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1. Syfte med rutinen

Tydliggora ansvar och tillvigagangsétt for hantering av kostnader i lansgemensam
AKA-organisation.

VFU-ersittning 4r i tva lika stora delar, en del for att ersitta omkostnader i
verksamhet, och en del for att ersétta att det finns AKA 1 kommunen. Denna rutin
tydliggor hur de olika delarna av erséttningen fordelas.

2. Samverkan

I socialchefsnitverket Orebro lans kommuner.

3. Sa arbetar vi

3.1 Adjungering

Samordnare for virdkommun skdoter rekryteringsprocessen tillsammans med
universitetet. Innan adjungering sker en samverkan med huvudarbetsgivare for att
sékerstélla att forutséttningar finns for uppdraget.

Samordnare for virdkommun férbereder adjungering och skickar den till
universitetet, kopia skickas till huvudarbetsgivare och AKA.

Huvudarbetsgivare hanterar 6verenskommelse kring uppdraget enligt kommunens
rutiner. Forslagsvis gors en anstéllningsinformation med 16netilldgg dar uppdragets
omfattning tydliggors.

3.2 Ersattning for I1on
Viardkommunen ersétter huvudarbetsgivaren for differensen (Ionekostnad
motsvarande tiden for AKA-uppdraget) — (VFU-erséttning, AKA-delen).

Huvudarbetsgivare fakturerar virdkommunen for hela Ionekostnaden motsvarande
tiden for AKA-uppdraget. Faktureringen sker manadsvis, i februari faktureras

lonekostnader for januari manad.

Virdkommunen fakturerar Orebro universitet for VFU-ersittning nir det ér klart hur
studenterna har fordelat sig under terminen och tar emot erséttningen i efterhand.
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AKA-uppdraget genererar ett 16netillagg pa 2000 kr i alla lanets kommuner. Det ar
huvudarbetsgivaren som sdkerstiller att AKA far 16netilligg men AKA-

organisationen faktureras hela summan for lonetilldgget.

Samordnare for virdkommun har rétt att begéra in uppgifter om grundlon med tilligg
fran huvudarbetsgivare.

3.3 Ersattning for omkostnader for student i
verksamhet

Lénets kommuner ansvarar for att meddela virdkommun om sina

faktureringsuppgifter, for att kunna fa erséttning utbetald.

Samordnare for virdkommun har kontakt med VFU-samordnare pa Orebro
universitet for att fi ta del av hur studenterna har fordelat sig i ldnets kommuner under

terminen.

Virdkommunen fakturerar Orebro universitet och tar emot VFU-ersittningen for alla

lanets kommuner.

Virdkommunen fordelar ersittningen till 1inets kommuner baserat pa hur studenterna

har fordelat sig i kommunerna.

Ersittningen sker i efterhand, terminsvis, nér det ar klart hur studenterna fordelat sig i
verksamhet under terminen och virdkommunen har fétt ersittningen utbetald fran

universitetet.

3.4 Dator och telefon
Om det finns behov av att ha egen telefon eller dator for AKA-uppdraget sa
ombesorjer huvudarbetsgivaren detta, inklusive kostnaderna.

3.5 Resori tjanst
Huvudarbetsgivaren ombesdrjer tillgang till bil och kostnader for resor inom egna
kommunens grénser.

For resor utanfér kommunens grénser s ombesorjer huvudarbetsgivaren tillgang till

bil, men kostnaden faktureras AKA-organisationen.

Resor for planerade dagar pa Orebro universitet (enhetsmédten, AKA-méten,
seminarium, kursintroduktion) bekostas av huvudarbetsgivaren.
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4. Faktureringsuppgifter

Orebro kommun vill f4 digitala fakturor, Fakturor till Orebro kommun - orebro.se

Ange:
e Referensperson: Sofia Tavemark
e Ref: VAUTV

Ange dven:

e Namn pd AKA
o Lonekostnad motsvarade den adjungerade tiden

Ansvariga HSL-chefer i l1dnets kommuner dr ansvariga att tillhandahélla uppdaterade
faktureringsuppgifter till samordnare for AKA-organisation for att VFU-erséttning

skall faktureras korrekt:
e Fakturaadress

e Ref.
e Organisationsnummer

e VAT nummer
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https://www.orebro.se/foretag--naringsliv/upphandlingar--leverantorsinformation/fakturor-till-orebro-kommun.html
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