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1 Inledning

Denna anvandarmanual riktar sig primart till dig som arbetar med allmantandvard foér barn
och ungdomar, pa uppdrag av Region Orebro |an. Syftet &r att tillrdckligt utférligt beskriva hur
du arbetar i Libretto med allmantandvardsrelaterade uppgifter.

Separata anvandarmanualer finns for foljande delar:

« Omradesansvar. For dig som arbetar pa en mottagning med omradesansvar

lllustrationerna i denna manual innehaller testdata, dvs. ingen riktig patientinformation.

1.1 Allmantandvard, Behdrigheter i IT-systemet Libretto

Innehallet i IT-systemet Librettos menyval varierar beroende pa vilka rattigheter som
registrerats pa din mottagning (administreras av Tandvardsenheten i vardgivarregistret
Menuett) och vilka behdrighetsroller som du har (administreras i Menuett Portal av
vardgivar/mottagningsansvarig).

Detta innebar att du som anvandare bara ser de flikar och vardomraden som dina rattigheter
medger. | denna manual visas bildexempel fran en allmantandvardsmottagning, med en
anvandare som har behdrighetsrollerna Allmantandvard bas”, "Allmantandvard hantera
fakturor”. Saknar du faktureringsrollerna ser du heller inte faktureringsvalet i menyn. Om din
mottagning inte har omradesansvar sa ser du inte det valet.

Hanteringen av Omradesansvar finns beskriven i en separat anvandarmanual.

Anvandare kopplade till Vardgivarniva, dar vardgivaren omfattar flera aktiva mottagningar
inom barn- och ungdomstandvard, kan via sdksidorna valja vilken av sina mottagningars
arenden man vill se, och i vissa fall dven se alla mottagningars arenden i listor. Dock kan
man inte t.ex. vardrapportera manuellt fér en mottagning da detta maste goras av en
anvandare kopplad till den specifika mottagningen.

2 Listning
Nedan beskrivs listningssystemet och hur du listar patienter. Vidare beskrivs hur du
rapporterar undersokningar, samt hur de individuella revisionsperioderna fungerar.
IT-systemet Libretto innehaller bland annat féljande funktioner:

« Funktion for listning av barn och ungdomar

« Funktion for rapportering av atgardskoder och EPI

« Funktioner for automatiskt skapande av underlag for utbetalning av ersattning, samt

integration med ekonomisystemet for automatiska utbetalningar till vardgivare

Administratérer med ratt behdrighetsroll hos vardgivare som omfattar flera mottagningar,
t.ex. Folktandvarden, Praktikertjanst och andra, kan se information for alla mottagningar hos
vardgivaren, t.ex. alla barn som ar listade hos alla dess mottagningar. De kan ocksa fa ut
rapporter och utbetalningsunderlag for hela vardgivaren eller for en specifik mottagning. En
anvandare kopplad till en mottagning kan endast se de barn som &r listade pa sin
mottagning, samt fa ut rapporter och utbetalningsunderlag for sin egen mottagning.
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3 Grundlaggande principer

Barn, folkbokfoérda i Region Orebro I&n, bjuds via brev in till listningssystemet i bérjan av det
ar de fyller 2 ar. Vardnadshavaren far i brevet information om att denne har majlighet att fritt
vélja vardgivare for barnets tandvard.

Barn som fyller 2 ar under innevarande kalenderar samt nyinflyttade till regionen hamnar
automatiskt pa listan 6ver olistade patienter hos vardgivaren som har omradesansvar for det
geografiska omrade dar patienten ar folkbokférd. Vardgivaren med omradesansvar ansvarar
for att lista och kalla dessa barn. Om ett barn valjer att lista sig hos en vardgivare utan
omradesansvar for patienten behdver 6verenskommelse mellan vardgivare och patient
bekraftas i systemet.

Barn kan listas fran och med den 1 januari det ar barnet fyller tva ar.

Mottagningen som listar patienten har vardansvar till och med aret da patienten fyller 19 ar,
eller tills patienten valjer en annan vardgivare eller flyttar fran lanet. En mottagning kan inte
avsaga sig vardansvar som denne atagit sig.

Sarskild hantering utanfér IT-systemet Libretto galler for bland annat placerade barn, vissa
barn med skyddade personuppgifter, UD-barn, tillstandslosa och asylsdkande patienter samt
utomlanspatienter.

4 Skyddade personuppgifter

Om patient har skyddade personuppgifter och &r folkbokférd i Region Orebro 13n finns
patienten i IT-systemet Libretto. Personnummer ar i de flesta fall inte en skyddad uppgift och
gar darmed att anvanda for sokning i IT-systemet Libretto. Patienten kan listas pa mottagning
och kapiteringsersattning utbetalas. Patientens namn och kontaktuppgifter visas inte i
ITsystemet Libretto for dessa patienter.

5 Trearingar

Det ar da barnet fyller tre ar ar en obligatorisk alder fér undersokning, vilket innebar att barnet
ska fa en basunderstkning nagon gang under detta kalenderar. Vid 6vriga aldrar bestams
revisionsperioden individuellt.

6 Nyinflyttade

Barn som flyttar in till Region Orebro Ian far en automatisk revisionsperiod vid
listningstillfallet, som stracker sig 6 manader framat fran datum for inflyttning.
Kapiteringsersattning betalas ut under dessa 6 manader utan krav pa undersoékning.
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7 Soka fram och lista en patient

7.1 Soka patient

Pa startsidan finns det en genvag for att sdka fram och 6ppna information om en patient.
Genom att fylla i ett fullstandigt personnummer (AAAAMMDD-nnnn) med tolv siffror i rutan
Sok patient... och klicka pa forstoringsglaset eller Enter-tangenten soks patienten fram:

@ X
N\ Region Orebro l&n
A

LEILIMG] Inloggad: Allmantandizkare FTV Lindesberg Folktandvarden Lindesberg
Valj mottagning | Byt IT-System | Logga ut

Hem Omradesansvar~ Listade patienter~ Filinlasning ~ Atgardskoder~ Sek patient |E||

Pa denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Figur 1: Séka patient

Nar du séker upp en patient kommer du till sidan "Hantera patient” och beroende pa om
patienten ar listad pa din mottagning eller inte far du tillgang till olika mangd information.

Ar patienten listad pa din mottagning ser du all information om patienten samt de fér dig
relevanta arendeflikarna. Under "Patientens nuvarande listning” ser du uppgifter om
listningsersattning per manad och den individuella revisionsperiodens slut m.m.

7.2 Lista en patient

Nar du sokt pa en patient som inte &r listad hos nagon vardgivare i Region Orebro 14n far du
upp féljande version av sidan "Hantera patient”:

Hantera patient

Patientuppgifter

Personnummer: 20050407-0061
Namn: Ulla Olsson
Adrass: Laurianes V&g 76, 71125 Lindesberg Patienten ar inte listad hos nagon vardgivare i Region Orebro
Omridesansvarig mottagning: Folktandvarden Lindesberg
Patientkod: 4efb00c4-3che-4¢91-a5ba-656518fd0694
Listningar Noteringar Patientkontakter
+ Skapa notering
Notering Datum

Det finns inga noteringar pa denna patient

Ga tillbaka

Figur 2: Lista en olistad patient

Nar du s6kt pa en patient som &r listad hos en annan vardgivare &@n din egen i Region Orebro
lan far du upp féljande version av sidan "Hantera patient”:
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Hantera patient

Patientuppgifter

Lista patient pa min mottagning

Personnummer: 20050118-0038
Namn: Jonathan Claesson
Adress: Parkgranden 136, 71102 Lindesberg Patienten ér listad hos en annan vardgivare i Region Orebro
Omradesansvarig mottagning: Folktandvarden Lindesberg
Patientkod: efbed54b-30eb-4¢cb7-b887-c7e3a28a5c70
Listningar
Vardgivare Mottagning Fr.o.m. To.m.

Patienten har ingen tidigare listning pa mottagningen

Ga tillbaka

Figur 3: Lista en patient med aktuell listning hos annan véardgivare

Nar du sokt pa en patient som ar listad hos din vardgivare men pa en annan mottagning an
din, far du upp féljande version av sidan "Hantera patient”:

Hantera patient

Patientuppgifter Patientens nuvarande listning
Personnummer: 20060923-0065 Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro |an AB
Namn: Elisabeth Danielsson Mottagning: 3345 - Folktandvarden Adolfsberg
Adress: Johanssons Gata 4, 71845 Frovi Revisionsslut:
Omradesansvarig mottagning: Folktandvarden Lindesberg Ersdttning: Fullstandig vardrapport saknas
Patientkod: 8d70eb61-208b-43dc-8db4-b81eeef6abeb ey
Lista patient pa min mottagning
Listningar Patientkontakter
Vérdgivare Mottagning Fro.m. To.m.

Patienten har ingen tidigare listning pa mottagningen
Ga tillbaka

Figur 4: Lista en patient med aktuell listning hos samma vardgivare, annan mottagning

En patient kan lista om sig nar som helst. Listningsersattningen for en mottagning beraknas
pa de barn som ar listade vid manadens slut.

For att lista patenten, klicka pa den grona knappen "Lista patient pa min mottagning”.

Nar du listat barnet far du tillgang till fler flikar pa sidan Hantera patient, beroende pa din
behdrighet:
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Hantera patient

Patientuppgifter
Personnummer:
Namn:

Adress:

Omradesansvarig mottagning:

Patientkod:

Vardrapport Listningar

Vardrapportnummer

Det finns inga vardrapporter

Ga tillbaka

20130306-2390

Erik Albula

Gatan 7, 71101 Lindesberg
Folktandvarden Lindesberg

737ab063-bb2e-4c02-a1d5-cbb5c0702700

Ortodontiremiss Patientkontakter

Figur 5: Sidan Hantera patient
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Patientens nuvarande listning

Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro I&n AB
Mottagning: 4445 - Folktandvarden Lindesberg
Revisionssiut: 2025-03-17

Ersattning: Fullstandig vardrapport saknas

sta patient pa min mottagning

= Skapa vardrapport

Skapad Status

Korta forklaringar till de olika flikarna som kan visas beroende pa din behérighet:

1. Vardrapport - Har visas de vardrapporter, dvs. korrekt rapporterade kliniska
undersdkningar med epidemiologiska uppgifter (EPI), som finns for patienten. Genom
att klicka pa en vardrapport visas rapporterade uppgifter. Mer information om
vardrapportering finns i avsnittet Vardrapportering.

2. Listningar - Har visas listningshistorik for patienten relaterat till din mottagning.
Listningshistoriken startar som tidigast den 2010-01-01 da listning inférdes inom
allman barn- och ungdomstandvard i IT-systemet Libretto. Anvandare med
vardgivarbehdrighet ser listningshistorik for samtliga av vardgivarens mottagningar.

3. Ortodontiremiss - Har ser man ortodontiremisser som ar registrerade pa patienten.
Genom att klicka pa en ortodontiremiss visas registrerade uppgifter.

4. Patientkontakter — Har ar det mgjligt att skapa rapport om kontaktad patient.

En patient som &r listad pa din mottagning ar listad tills vidare. En patient avlistas automatiskt
fran din mottagning i féljande fall:

« Patienten flyttar ut fran lanet eller avlider

« Patient gar in i sitt 20:e kalenderar
« Patienten listar om sig till en annan mottagning.

8 Visa alla listade patienter
For att se alla listade patienter pa mottagningen klicka pa "Listade patienter” och sedan pa

undermenyn "Visa listade patienter” i menyraden:
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- —~ b I s
. ) Reg 1ion Ore ro lan Inloggad: Allmantandlakare FTV Lindesberg Folktandvarden Lindesberg
\ - Valj mottagning | Byt IT-System | Logga ut
Hem Omradesansvar ~ Listade patienter~ Filinlasning ~ Atgérdskoder ~ Sok patient E

Visa listade patienter
Visa avlistade patienter

Pi denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Figur 6: Visa listade patienter

En lista visas pa alla listade patienter pa mottagningen. Sidan gar att filtrera pa Revisionsslut,
dvs. det datum da ny vardrapport senast maste ha inkommit for att kapiteringsersattning ska
fortsatta att betalas ut.

Listan innehaller ocksa en kolumn for KEA-atgard (Kontaktad Enligt Avtal) som visar om du
skapat en rapport for patient som kallats men inte undersokts.

4 ,
\ |} Reg on Orebro |an nloggad: Allmantandlakare FTV Lindesberg Folktandvarden Lindesberg

Valj mottagning | Byt IT-System | Logga ut

Hem Omradesansvar~ Listade patienter ~ Filinlasning ~ Atgardskoder ~ Sok patient. E

Listade patienter

Vardgivare:*
Mottagning:*

Revisionsslut:

X Exportera listade/olistade patienter B Exportera till Excel Sl

Personnummer 3 Namn $ Adress Vardrapport pabérjad Datum Listning ¥  Datum Revisionsslut 3 Senaste 101 ¢ KEA-atgird KEA datum
20050103-0035 Mohamed Lundberg ~ Ovre Furugardet 69 Nej 2024-11-26 Saknas - Nej
20050107-0064 Lena Lundstrom Strandgranden 201 Nej 2024-10-29 Saknas - Nej
20050118-0038 Jonathan Claesson Parkgranden 136 Nej 2024-11-04 Saknas - Nej
20050127-0011 Samuel Nordstrom Hanssons Vag 9 Nej 2024-11-04 Saknas - Nej
20050212-0066 Rebecca Blom Lundgrens Vag 772 Nej 2024-10-29 Saknas - Ja 2024-10-29

Figur 7: Sidan Listade patienter

Listan kan exporteras till fil for import till annat system (t.ex. journalsystem) vid behov, genom
att klicka pa "Exportera listade/olistade patienter”. Filtypen som skapas ar en txt-fil.

Listade patienter

Vardgivare:*
Mottagning:*

Revisionsslut:

|.‘_= Exportera listade/clistade patienter | Bi Exportera till Excel

Figur 8: Listade patienter — Exportera listade/olistade patienter fér import till t.ex journalsystem
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Du kan ocksa exportera listan till en Excel-fil. | Excel-filen visas utdver informationen pa
webbsidan aven komplett adress, samt vilken eller vilka uppgifter som saknas pa patienten

for att ge ny revisionsperiod.

Listade patienter
Virdgivare:™
Mottagning:*

Revisionsslut:

& Exportera listade/olistade patienter | B Exportera till Excel [leI3

Figur 9: Exportera Excelfil med listade patienter fér din mottagning

En anvandare med Vardgivarroll som har ratt att se information for vardgivarens alla
mottagningar, kan exportera tva olika Excel-listor som visar information om antal listade
patienter per mottagning, samt antal patienter per mottagning som har revisionsperiodslut

inom valt intervall.

For att fa fram en dversikt Over listade patienter per mottagning, klicka pa "Exportera 6versikt
listade patienter” ovanfor patientlistan pa sidan "Listade patienter”:

Listade patienter

Vardgivare:*

Mottagning:* Valj mottagning

Revisionsslut:

& Exportera oversikt listade patienter| B Exportera till Excel

Figur 10: Exportera 6versikt listade patienter. Skapar en fil med antal listade patienter fér samtliga av vardgivarens

mottagningar

Du kan ocksa exportera en Excelfil med dversikt for alla revisionsslut inom ett specifikt
intervall for samtliga mottagningar i en sammanstallning. Ange ett datumintervall och klicka
sedan pa knappen Exportera éversikt revisionsslut utan att valja nagon mottagning samt utan

att klicka pa Sok.

Listade patienter
Virdgivare:®

Mottagning:™ Valj mottagning

Revisionsslut: 2024-11-01 o -

| & Exportera dversikt revisionssiut | X Exportera oversikt listade patienter B Exportera till Excel

Figur 11: Exportera 6versikt 6ver revisionsslut
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i Mottagningsnummer = Mottagningsnamn Revisionsslut 2024-11-01 - 2024-11-30
2 11111 Mottagning 1 12
3 (22222 Mottagning 2 33
4 33333 Mottagning 3 4
5 44444 Mottagning 4 5
6 (55555 Mottagning 5 79
2

Figur 12: Excelfil bversikt revisionsslut. Antal patienter med revisionsslut inom valt intervall per mottagning

8.1 Visa avlistade patienter

Under menyvalet "Listade patienter” finns aven alternativet "Visa avlistade patienter”. | denna
lista visas avlistade patienter och orsak till avlistningen for varje patient. Du kan filtrera pa
datum-spann for avlistningsdatum, samt exportera listan till Excel-fil.

9 Vard- och EPI-rapportering

For att kunna rapportera vard ar det nodvandigt att mottagningen har minst en (1) aktiv
behandlare registrerad. Utan en aktiv behandlare kommer systemet inte att tillata
rapportering och ett felmeddelande kommer att visas. Ansdka och lagga till behandlare gor
du i IT-systemet Menuett Portal pa den specifika mottagningen.

Det finns tva satt att rapportera en vardrapport inklusive epidemiologiska uppgifter for en
patient i IT-systemet Libretto:

1. Manuell Rapportering i Libretto
« Du kan rapportera vardrapporten manuellt genom att sdka fram en patient i
ITsystemet Libretto.
« Gattill fliken "Vardrapportering" och fyll i nédvandiga uppgifter foér den aktuella
patienten.
2. Filinlasning fran Patientjournalsystem
« Om din mottagning har integration med ett patientjournalsystem kan du lasa in en
vardrapportfil som skapats i detta system.
« Filinlasning kan goras for alla mottagningar inom samma vardgivare eller for en
enskild mottagning.
« Automatisk Inlasning: Om automatisk integration ar uppsatt kan filen lasas in
automatiskt fran ditt journalsystem till IT-systemet Libretto.
e Manuell Filuppladdning: Om automatisk inléasning inte ar aktiverad, kan du i stallet
ladda upp filen manuellt i IT-systemet Libretto.

Om du vill borja rapportera via fil eller har fragor om integrationen med ditt journalsystem,
kontakta Tandvardsenheten for ytterligare information och for att fa specifikationer for
filformatet som ska lasas in manuellt.
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9.1 Manuell vardrapportering inklusive EPI
Bdrja med att s6ka upp patienten (se "Soka patient”). Pa sidan "Hantera patient” som visas,
klicka pa fliken "Vardrapportering”, och darefter pa "+ Skapa vardrapport”

Hantera patient

Patientuppgifter Patientens nuvarande listning

Personnummer: 20050325-0029 Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro 14n AB
Namn: Ellen Berg Mottagning: 4445 - Folktandvarden Lindesberg

Adress: Bjérkgatan 63, 71190 Lindesberg2 Revisionsslut:

Omradesansvarig mottagning: Folktandvarden Lindesberg Ersittning: Fullstandig vardrapport saknas

Patientkod: 7ch98da2-4dde-48c-b74a-17bcbBae5b79

Lista patient p4 min mottagning

Vardrapport Listningar Patientkontakter

+ Skapa vardrapport

Vardrapportnummer Skapad Status

Det finns inga vardrapporter

Ga tillbaka

Figur 13: Skapa véardrapport

Notera att alla tidigare vardrapporter maste ha status "Faststalld” for att man ska kunna
skapa en ny vardrapport. Har en tidigare vardrapport status "Ofullstandig”, maste den
kompletteras och faststallas innan en ny vardrapport kan skapas. En fullstandig vardrapport
ska innehalla dels ratt undersékningsatgardskod, dels epidemiologiska (EPI)-uppgifter.

Fullstandiga vardrapporter faststalls automatiskt en gang per dygn. | samband med detta
skapar systemet en ny individuell revisionsperiod for barnet, under vilken nasta fullstandiga
vardrapport ska rapporteras.

1. Formularet som 6ppnas nar du klickat pa "+ Skapa vardrapport” innehaller information
anpassat till barnets alder.

2. For att lagga till epidemiologiska (EPI-) uppgifter, klicka pa "+ Skapa EPI-rapport”. Ett
meddelande visas ocksa om vad som maste rapporteras for att vardrapporten ska
vara fullstandig:



C2 - Restricted use

Hantera vardrapport

Foliande krav maste uppfyllas for att vardrapporten ska bli fullstandig

« Atgardskod 101, 111 eller 112 maste ha utférts
* En EPl-rapport saknas

Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro 14n AB Skapad:
Mottagning: 4445 - Folkiandvarden Lindesberg
EPI-rapport
Det finns ingen registrerad EPI-rapport
Atgardskoder
Kod Beskrivning Antal Behandlingsdatum

Det finns inga atgardskoder rapporterade

Héndelselogg

Ga tillbaka

2024-12-19

Behandlare

Figur 14: Formuldr som visas vid Skapa vardrapport. Markerat: Skapa EPI-rapport
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+ Skapa EPI-rapport

=+ Lagg till tgardskod

Ta bort

Visa »

Skapa revisionsperiod

3. Nar du klickat pa "+ Skapa EPI-rapport” visas ett fonster dar du far fylla i uppgifter for
EPI-rapportering. Rapportens utseende varierar beroende pa vilka rapporteringskrav
som galler for aktuellt barns alder men behandlingsdatum och behandlare ar

konstant:

Skapa EPl-rapport

Behandlingsdatum:* 2024-12-19

Behandlare:* Valj en behandlare

Antal tdnder med manifest karies eller fyllning

Antal approximalytor med manifest karies eller fyllning

Antal tandytor med manifest karies

DS-a:* Antal approximalytor med manifest karies

Nikotinbruk:* Valj et alternativ

Figur 15: EPI-rapportering

4. Nar du fyllt i uppgifterna, klicka pa Spara. Formularet stangs.

5. For att rapportera atgardskod for behandlingen, klicka pa "+Lagg till atgardskod”:
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Hantera vardrapport

Foljande krav maste uppfyllas for att vardrapporten ska bli fullstandig:

« Atgardskod 101, 111 eller 112 maste ha utforts
« En EPl-rapport saknas.

Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro 1&n AB Skapad: 2024-12-19
Mottagning: 4445 - Folktandvarden Lindesberg
EPI-rapport =+ Skapa EPI-rapport

Det finns ingen registrerad EPI-rapport

Atgérdskoder + Lagg till atgardskod

Kod Beskrivning Antal Behandlingsdatum Behandlare Ta bort

Det finns inga atgardskoder rapporterade

Héndelselogg Visa v

Ga tillbaka Skapa revisionsperiod

Figur 16: Lagg till atgérdskod

6. Ett fonster visas nu dar du skall ange Behandlingsdatum, Behandlare och
Behandlingsatgardens atgardskod. Antal ska alltid vara ”1” for varje atgardskod:

Lagg till atgardskod

Behandlingsdatum:* 2024-12-19

Behandlare:* Valj en behandlare
Atgirdskod: Valj atgardskod

Antal:”

Figur 17: Lagg till behandlingsatgérd, formuldr

7. Klicka pa "Spara” nar du ar klar. Fonstret stangs, och atgardskoden har lagts till under
”Atgardskoder’. Om du rékat registrera fel EPI-uppgifter eller atgéardskod kan du ta
bort dessa och géra om, klicka da pa knappen "Ta bort”:
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Hantera vardrapport

Vardrapporten ar fullstandig

Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro 1&n AB
Mottagning: 4445 - Folktandvarden Lindesberg
EPl-rapport
DFT DF$-a Ds DS-a Nikotinbruk Karies
1 1 1 1 Roker 1
Atgérdskoder
Kod Beskrivning Antal
101 Basundersokning, utférd av tandlakare 1

Héndelselogg

G4 tillbaka

Figur 18: Ta bort felaktig uppgift

Skapad:

Parod Bett

Behandlingsdatum

2024-12-19
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2024-11-04

Behandlingsdatum Ta bort

2024-12-19

+ Lagg till atgardskod

Behandlare Ta bort

Test Tandlakare

Visa »

Skapa revisionsperiod

8. Nar vardrapporten ar fullstandig och du vill uppdatera revisionsperioden, klicka pa
den bla knappen ”"Skapa revisionsperiod”. Om du inte valjer att manuellt skapa
revisionsperiod s& kommer detta att ske automatiskt inom ett dygn, forutsatt att

vardrapporten ar fullstandig.

9.2 Skapa Vardrapport genom manuell uppladdning av fil
For att ladda upp en fil med vardrapporter som har exporterats fran ert patientjournalsystem
enligt den specifikation som Tandvardsenheten levererat, klicka pa menyn "Filinlasning” och

valj sedan "Sok importfiler”.

En anvandare med behorighet for enskild mottagning kan Iasa in fil innehallandes endast

vardrapporter for den mottagningen.

En anvandare med Vardgivarroll kan lasa in fil innehallandes vardrapporter for samtliga av

vardgivarens mottagningar.

4 .
N\ Region Orebro l&n
b

Hem Omradesansvar = Listade patienter~ Filinldsning ~ Atgardskoder ~

Figur 19: Navigera till filimportsidan

For att ladda upp en fil, klicka pa "+Ladda upp fil”:

Inloggad: Allmantandlakare FTV Lindesberg Folktandvarden Lindesberg

Vvalj mottagning | Byt IT-System | Logga ut

S0k patient... |E|
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Sdok importfiler

Datum:

Vardgivare:

Mottagning:

Datum

2024-12-18

Filnamn

Treatmentreport_Tobias.xml

Figur 20: Ladda upp en fil
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Filtyp: Valj en filtyp X v
Externt ID:
Personnummer:
Sok
=+ Ladda upp fil
Filtyp Antal drenden Loggade fel
Allmantandvard 1 0

| den ruta som sedan visas, valjer du "Allmantandvard” i faltet "Typ av fil”:

Importera ny fil

Typ av fil:*

Fil for inlasning
{.XML):*

Allmantandvard

LRl B Ladda upp fil

Figur 21: Vélj en fil att ladda upp, Allméntandvard

Du kan nu dra en fil genom "dra & slapp” till den gra ytan, eller klicka pa den gra ytan for att
bladdra fram till filen du vill ladda upp. Nar du valt fil, klickar du pa knappen "Ladda upp fil”.
Systemet utfor nu kontroller av dels filens struktur, och av innehallet i filen. Resultatet av
kontrollerna visas, och filen lagger sig i listan 6ver inlasta filer:

8ok importfiler

Datum: Filtyp: Valj en filtyp X v
Vardgivare: ke 4 Externt ID:
Mottagning: 44 er Personnummer:
Sok
=+ Ladda upp fil
Datum Filnamn Filtyp Antal drenden Loggade fel
2024-12-18 Treatmentreport_Tobias.xml Allmantandvard 1 0 ‘

Figur 22: Listan éver inlésta filer, Allmantandvard
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Listan visar hur manga arenden som filen innehaller, och om kontrollerna hittade nagra fel.
Fel kan t.ex. vara att vardrapporten innehdll en ej tillaten atgardskod, att Externt ID ej var
unikt (Externt ID ar en identifikationskod for den specifika atgarden som satts av ert
journalsystem. Felmeddelande Externt ID ej unikt innebar att denna unika identifikationskod
redan har lasts in vid tidigare vardrapportering) med mera.

For att titta pa detaljerna, kan man klicka pa filens rad i listan. Ett fonster 6ppnas nu dar du
kan se mer information om filen och dess inlasning:

Visar importerad fil

Filnamn: Treatmentreport_Tobias_felmeddelande_1.xml Filtyp: Allmantandvard
Datum: 2024-12-17
Antal drenden: 2 Loggade fel: 1
B Ex till
Externt
D Mottagning
4445 - Folktandvérden 20120326-0078 Atgardskod: 111" kunde ej laggas till. Angiven behandlare saknar kompetens for angiven &tgérdskod for mottagningen och fér

Lindesberg behandlingsdatumet

4445 - Folktandvéarden 20050810-0047
Lindesberg

G4 tillbaka

Figur 23: Visa importerad fil, Allmdntandvard

| exemplet ovan kan vi utlasa att tva vardrapporter/arenden finns i filen, varav en av dessa
har ett loggat fel. | tabellen kan man se mottagning samt vilken patient (personnummer)
vardrapporteringen galler. | kolumnen Felmeddelande kan man se mer information om varfér
ett arende inte har Iasts in.

* Om inget angivits under felmeddelande har arendet lasts in korrekt och uppgifterna
har rapporterats pa patienten i Libretto.

+ Om arendet har fatt ett felmeddelande, behéver vardena filen uppdateras utifran det
angivna felmeddelandet och lasas in pa nytt for att uppgifterna ska rapporteras pa
patienten.

Man kan aven valja att exportera denna lista till en Excel-fil, se knapp Exportera till Excel.

9.3 Rapportera en KEA-atgard (Kontaktad enligt avtal)

Du kan rapportera kontaktforsok inkl. relaterad information for patienten. Pa sidan "Hantera
patient” (se figur 3), klicka pa fliken "Patientkontakter” och sedan "+ Skapa rapport om
kontaktad patient”. Nu 6ppnas ett fonster:
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Skapa rapport om kontaktad patient

Datum:® 2022-04-19 [ ]
Atgardskod:* KEA - Kontaktad enligt avtal
Kommentar:*® Kontaktat patient..__|

s

Figur 24: Skapa rapport, kontaktad patient

Ange datum for kontakten/kontaktforsoket, valj atgardskoden "KEA — kontaktad enligt avtal” i
vallistan for Atgardskod, samt skriv en kommentar med mer specifik information om
kontakten. Klicka sedan pa Spara-knappen. Nu har det skapats en rad for kontakten i fliken
"Patientkontakter”. Du kan rapportera flera kontaktatgarder, och ocksa ta bort om du rakat
rapporterat fel.

Nar en kontakt ar rapporterad, &ndras automatiskt Nej till Ja i kolumnen "KEA-atgard” i listan
Over listade patienter och ett datum for KEA-atgard laggs till.

Hem Omradesansvar~ Listade patienter~ Filinlasning ~ Atgardskoder ~ Sok patient E

Visa listade patienter

Listade patienter = Visa aviistade patienter

Vardgivare:*
Mottagning:* 4445 _ Folk

Revisionsslut:

& Exportera listade/olistade patienter B Exportera till Excel

Personnummer 3  Namn $ Adress ¥ Vardrapport pabérjad Datum Listning #  Datum Revisionsslut + Senaste 101 % KEA-atgdrd KEA datum
20220314-0013 Samuel Karlsson Andreassons Gata 6 Nej 2024-08-01 Saknas - Ja 2024-12-03
20120914-0039 Per Hermansson Gatan 1 Nej 2024-10-07 Saknas Nej

Figur 25: KEA-atgéard i listvyn bver listade patienter
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10 Hantera ortodontiremisser

Du kan som allmantandlakare skicka en remiss till en Urvalstandlakare (ortodontist pa
Folktandvarden) for beslut om tandreglering. Du kan bara skicka remisser for de patienter
som du har listade pa din mottagning.

Observera att begreppet "Check” avseende tandreglering ar pa vag att fasas ut, och
begreppet "Behandling” kommer i stallet att anvandas, men begreppet Check kommer att
kvarsta i IT-systemet Libretto ett tag till, parallelit med Behandling, primart avseende
beslutsfattandet.

10.1 Skapa en ortodontiremiss

1. SOk fram patienten med hjalp av personnumret, i sOkfaltet uppe till hdger. Nar sidan

"Hantera patient” visas, klicka pa fliken "Ortodontiremisser”. Har ser du alla
ortodontiremisser som finns for patienten. For att skapa en ny ortodontiremiss klicka
pa "+ Skapa ortodontiremiss”:

Hantera patient

Patientuppgifter Patientens nuvarande listning

Personnummer: 20060206-0071 Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro 1an AB
Namn: Stefan Isaksson Mottagning: 4445 - Folktandvarden Lindesberg

Adress: Storgrénden 55, 71132 Lindesberg Revisionsslut:

Omradesansvarig mottagning: Folktandvarden Lindesberg Erséttning: Fullsténdig vardrapport saknas

Patientkod: Bee61451-977f-4375-ac60-ccbda148ef17

Lista patient p& min mottagning

Vérdrapport Listningar Ortodontiremiss Patientkontakter

Datum skickad Remiss-1D Urvalstandlédkare Status

4 Skapa ortodontiremiss

Det finns inga ortodontiremisser registrerade f6r den hér patienten

Ga tillbaka

2. Nu visas formularet for att registrera en ny ortodontiremiss.

«  Overst i formuléret ser du ”Patientinformation”, denna information fylls automatiskt i
och du kan valja att fylla i om det ar nagra falt som inte ar ifylilda sdsom patientens
mobilnummer, telefonnummer och e-postadress.

* Nedanfor hittar du ”Information om remittenten”, dvs. din mottagning. Du maste har
valja "Remitterande behandlare” och om du vill ett eget internt remissnummer
"Remittentens remiss-ID”:
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Aktuell patient
Namn: Ellen Léfgren Personnummer: 20070524-0026

Ortodontiremiss

Patientinformation

R Ellen Léfgren Personnummer: 20070524-0026

Adress: Eltons V&g 27, 71193 Lindesberg2 Telefonnummer:

Mobilnummer: E-post:

Remittent

Vérdgivare: 2321000164 - Folktandvérden Orebro lin AB Telefonnummer: 010-100 00 00

Mottagning: 4445 - Folktandvarden Lindesberg Alt telefonnummer: Saknas

Mottagningens adress: Adress, 70230 Orebro Remitterande behandlare:* Vilj en behandlare v
E-post: ftv.lindesberg@email.email Remittents remiss-ID:

3. Har ser du aven "Urvalstandlakare”, dvs. remissmottagaren. Denna information visas
automatiskt.

Urvalstandlakare

Vérdgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro Idn AB E-post: test@test.se
Mottagning: 101010 - Urvalsomréde 1 Telefonnummer:
Mottagningens adress: Test, Test Test Alt telefonnummer: Saknas

4. | nasta del av formularet ska du fylla i “Remissorsak”, valja ett antal uppgifter i
sektionen "Fragestallning” (endast subjektivt behandlingsbehov och munhygien ar
obligatoriska falt) och darefter fylla i det obligatoriska textfaltet "TRemisstext”:

Fragestallning

Patientens subjektiva Val ® v Munhygienen &r:* Valj x v
behandlingsbehov &r:*

Sagittalt: valj X v Vertikalt: Valj ® v
Transversellit: Valj x Tandavvikelse finns Valj

angdende:
Remisstext:" Hér skriver jag remisstext..|

5. Under Annat: Om patienten &r inflyttad och har en startad avqiftsfri tandreglering i
annan region, bockar du i rutan *Tandreglering startad utanfér Region Orebro 1an”.
OBS: Detta ar viktigt i forekommande fall, da dessa remisser kommer att hanteras
med prioritet av Urvalstandlakaren.

6. Slutligen kan du bifoga digitala dokument sasom réntgenbilder, foton etc.
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7. Nar du ar klar med remissen och vill skicka den, klickar du pa knappen "Skicka”
langst ned. Du kan ocksa valja att spara remissen for att fardigstalla den vid senare
tillfalle.

o Om du sparar remissen far den status "Ej skickad”, om du valjer att skicka den
far den status "Invantar beslut om vard”.

o Remissen far ett remissnummer av IT-systemet Libretto och remittent far
epost nar Urvalstandlakare fattat beslut i en ortodontiremiss.

GG SIS LUIYIEN SIS £UUT VSt UUET
Ortodontiremiss -{ T2025-000012

Datum skickad: 2025-05-22 I Status: Invédntar beslut om vard

Datum avslutad: - Typ av remiss: Behandling 1

Patientinformation

Namn: Ellen Lafgren Personnummer: 20070524-0026

Adress: Eltons V&g 27, 71193 Lindesberg2 Telefonnummer: Saknas

Mobilnummer: Saknas E-post: Saknas

10.2 Komplettera ortodontiremiss

Urvalstandlakaren kan begara komplettering av remissen. Om detta intraffar kommer du att
fa en avisering via e-post, och en notis om detta visas pa Startsidan:

o ;
“N)s Region Orebro lan
RS Vilj mottagning | Byt IT-System | Logga ut
Hem Omradesansvar - Listade patienter ~ Remisser ~ Fakturering - Filinlasning - Atgardskoder - Sak patient lEl
P4 denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ
Visar 1-0 av 0
Notiser
Ortodontiremisser som kraver (1]

komplettering

Klicka pa Notisen/lanken for att komma till en sdksida dar remisser fér komplettering
automatiskt visas. Klicka pa remissen for att 6ppna den. Remissen har nu status "For
komplettering”. De kompletteringar som Urvalstandlakaren begart visas dverst i remissen
under "Kompletteringsbegaran”:

Ortodontiremiss - T2025-000012

Datum skickad: 2025-05-22 Status: Fér komplettering

Datum avslutad: - Typ av remiss: Behandling 1

Kompletteringsbegéran
Skapad Anvéndare Kommentar

2025-05-22 Se Behover foljande: xxx
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Remissen ar nu i redigeringslage. Komplettera med uppgifter och bilagor som begarts, och
klicka pa "Skicka” langst ned pa remissidan for att skicka den igen.

10.3 Aterkalla skickad remiss

Sa lange remissmottagaren inte hanterat remissen annu, kan du angra att du skickade in
remissen, genom att klicka p& knappen "Aterkalla ortodontiremiss” 1angst ned pa remissidan.
Du kan déarefter redigera remissen och skicka den pa nytt:

Annat
Handelselogg Visa w

GA tillbaka "Bterkalla otodontiremiss

10.4 Kopiera till en ny ortodontiremiss

For att slippa fylla i all information igen i en avslutad remiss som du vill ateranvanda, kan du
kopiera remissdata till en ny remiss. Klicka pa den gréna knappen "Kopiera till ny
ortodontiremiss”:

Vardbesiut

Beslut: Tandregleringsbehov foreligger ej Anledning: Invanta bettutveckling

Beslutsmotivering: Badamning Giltig t.o.m.: 2022-06-21

Handelselogg Visa v
G tillbaka Markera remissvar som last | Kopiera il

Du har nu fort 6ver all data inklusive patientdata, Remissorsak, Fragestallning etc, till ett nytt
redigerbart remissformular. Nar du sparar eller skickar den nya remissen far den ett nytt
remissnummer och hanteras i det vanliga remissflodet.

10.5 Beslut om tandreglering
Urvalstandlakaren kan fatta ett av fljande beslut:
» Specialist tandregleringscheck 1 (fast apparatur en kake)
» Specialist tandregleringscheck 2 (fast apparatur bada kakarna)
» Specialist interceptivcheck (exempel: aktivator med EOD eller enklare fast apparatur,
dar specialistkompetens kravs)
* Allmantandvard ortodontisk apparatur 1 (exempel: passiv lingualbage, buccalbage,
tunggaller, cross-elastic)
+ Allmantandvard ortodontisk apparatur 2 (exempel: quad-helix, klammerplat,
suturvidgare)
* Allmantandvard ortodontisk apparatur 3 (exempel: EOD, aktivator med inbyggt EOD)
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» Allmantandvard ortodontisk apparatur 4 (exempel: enklare fast apparatur)
« Tandregleringsbehov foreligger ej

(Notera att begreppet "check” kommer att bytas ut sa smaningom, sa t.ex. kommer
"Tandregleringscheck 1” att bli "Tandregleringsbehandling 1” osv.)

Urvalstandlakaren kan ocksa begara att patienten kallas till fysisk visning pa mottagning
(denna process beskrivs langre fram i denna manual).

10.6 Tandreglering beviljad

Nar urvalstandldkaren beslutat (ibland i samrad med kollegor i den s.k.
Urvalstandlakargruppen dar alla urvalstandlakare ingar, eller i Samradsgruppen), rapporterar
denne beslutet i remissen. Om beslutet innebar tandreglering, kommer ett brev skickas till
patienten med erbjudande om avgiftsfri tandreglering. Status pa remissen far nu "Invantar
tandreglering”. Remittent far e-post nar urvalstandlakare fattat beslut i en ortodontiremiss.

Patienten forvantas nu ta kontakt med en av ortodontimottagningarna som har avtal med
Region Orebro 1an, ortodontisten registrerar att denne tar vardansvaret, och kan sedan
rapportera en atgardskod (Startatgard) nar patienten far tandstallningen. Nar en ortodontist
tar vardansvar for en tandreglering dar du ar remittent, far du e-postavisering om detta.

Status pa remissen uppdateras och du kan se detta i remissen som ar sokbar for din
mottagning i funktionen Sok ortodontiremiss. Remissen ar ocksa tillganglig pa patientens
sida "Hantera patient” i Ortodontiremissfliken.

IT-systemet Libretto kommer automatiskt att inaktivera tandregleringscheck om patienten
folkbokfor sig i annat lan, avlider, gar in i sitt 20:e levnadsar, eller om inte nagon ortodontist
tagit vardansvar inom 12 manader fran beslutsdatumet.

Det férvantas att ortodontist tar vardansvar inom 6 manader efter beslut om vard. Kontakt
med Tandvardsenheten maste da tas for eventuell férlangning av tandregleringscheck
ytterligare 6 manader. Detta galler aven Allmantandvard ortodontisk apparatur.

10.7 Allmantandvard ortodontisk apparatur

Om Urvalstandlakaren beslutar om Allmantandvard ortodontisk apparatur, far du som
remittent en e-postavisering om detta. Remissen far status "Invantar allmantantandvard
ortodontisk apparatur” och kan sdkas fram med funktionen Sok ortodontiremiss:



C2 - Restricted use 24 (31)

Sdk ortodontiremisser

Datum: - Remittent vardgivare: 2321000164 - Folktandvérden Orebro 1in AB
Remiss-1D: Remittent mottagning: 4445 - Folktandvérden Lindesberg
Beslut: Vilj beslut Urvalstandlikare: Vilj mottagning
Siatust Valyenstatus * v Vérdansvarig vardgivare: 2321000164 - Folktandvérden Orebro l&n AB
Visa ortodontiremisser dar [
patient inte langre &r listad Vérdansvarig mottagning: Vilj mottagning
pé mottagningen
Inkludera o
Visa bara [m] ortodontiremisser som
ortodontiremisser med avslutats eller Aterkallats
remissvar ej last fér mer &n tre manader
sedan

Visa endast remisser dar
patient ska kallas till

visning
Bi Exportera till Excel Rensa

Datum skickad * Remiss-ID $ Personnummer ¥ Remittent Urvalstandldkare Beslut Status ¥ Kompletterad +
2025-05-21 T2025- 20060209-0060 Folktandvarden Urvalsomrade 1 Allméntandvard ortodontisk Invéintar allmantandvard Nej

000001 Lindesberg apparatur 1 ortodontisk apparatur
2025-05-21 T2025- 20050313-0056 Folktandvarden Urvalsomrade 1 Specialist tandregleringscheck 1 Invantar tandreglering Nej

000002 Lindesberg
2025-05-21 T2025- 20060408-0044 Folktandvérden Urvalsomréde 1 Specialist tandregleringscheck 1 Under behandling Nej

000004 Lindesberg

Din mottagning ar nu ansvarig fér behandlingen enligt beslutet.

1. Oppna remissen nar det ar dags att registrera behandlingens start. Langst
ned pa remissidan visas nu sektionen "Vardrapportering”. For att
rapportera startatgardskoden dvs. nar patienten fatt apparaturen for
anvandning, klicka pa "+ Lagg tillatgardskod”. En ruta visas dar du anger
behandlingsatgardens atgardskod, samt anger behandlingsdatum och
Behandlare. Klicka pa "Spara” nar du ar klar:

Lagg till dtgérdskod

Behandlingsdatum:* 2025-05-01

Behandlare:* Test Tandlékare

Atgardskod: AOA1S - Allm&ntandvard ortodontisk apparatur 1 Start v ]

2. Atgardskoden for start laggs till under “Behandlingséatgérder”. Remissens
status har nu andrats till "Under behandling”.
0 Har du rakat gora fel, kan du ta bort atgardskoden genom att klicka pa
"Ta bort’-knappen.
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3. Nar du senare avslutar behandlingen med ortodontisk apparatur, klickar du
aterigen pa "+ Lagg till atgardskod” i den aktuella remissen och valjer
atgardskod for avslut.

4. Om du vill avsluta ortodontiremissen klickar du sedan pa den bla knappen
langst ned till hdger som heter "Avsluta ortodontiremiss”, efter att du skrivit
ett Remissvar i remissen (du paminns om detta av systemet).

10.8 Avvisad ortodontiremiss

Om Urvalstandlakare fattar beslutet "Tandregleringsbehov féreligger ej” for din remiss,
kommer du att fa e-postavisering om detta. For att Iasa motivering till beslutet. sok fram
remissen, som nu har status "Avslutad”:

Datum skickad +  Remiss-ID ¢ Personnummer #  Remittent Urvalstandlakare Status # Kompletterad ¢
2013-01-08 T2013-000126  20060617-0561 Folktandvarden Kungsangen KBC Crtodontikonsulter AB  Tandregleringsbehov foreligger ej Avvisad Nej
Visar 1-1av 1

Du kan lasa motiveringen till beslutet i sektionen "Vardbeslut” Iangst ned pa remissidan:

Vardbeslut

Beslut: Tandregleringsbehov foreligger g Anledning: Invanta bettutveckling

Beslutsmotivering: Bedomning Giliig t.o.m.: 2022-05-21

Handelselogg Visw'w
Gé tillbaka Markera remissvar som tast | Kopiera till ny ortodontiremiss |

Alla avslutade remisser med remissvar kommer att flaggas med "Olast remissvar”, vilket
visas langst upp i remissen. For att markera att remissvaret ar last, klicka pa knappen
"Markera remissvar som last”.

For alla avslutade ortodontiremisser dar du ar remittent far du ocksa notis pa Startsidan om
olasta remissvar:

®
#N» Region Orebro lan U rioags i b ot it
4 Valj mottagning | Byt IT-System | Logga ut
Hem Omridesansvar~ Listade patienter * Remisser~ Fakturering = Filinldsning = Atgérdskoder = Sok patient. E

P& denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Visar 1-0 av 0 .
Notiser

Ortodontiremisser som kréaver (1]
komplettering

Klicka pa notisen/lanken for att [dsa remissvar och markera dem som lasta.
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10.9 Patient listar om sig: Dela ortodontiremiss

Om din mottagning skickat en ortodontiremiss for en patient som listar om sig hos annan
mottagning, medan remissen fortfarande inte ar avslutad, kommer du dels att fa e-
postavisering om detta, dels fa en Notis pa startsidan om att det finns ortodontiremiss(er) att
dela med den nya listningsansvariga mottagningen:

o -
N\ Region Orebro l3n
b 4

Hem Omrédesansvar ~ stade patienter ~ Remisser > Fakturering~ F

P4 denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Klicka pa notisen/lanken for att komma till en sdksida fér ortodontiremisser, dar en automatisk
filtrering gjorts for remisser att dela:

Sok ortodontiremisser

Datum:

Remiss-1D:

Beslut:

Status: Vélj en status

Visa ortodontiremisser dir -]
patient inte langre ér listad
pa mottagningen

Visa bara
ortodontiremisser med

remissvar ej last

Visa ortodontiremisser
som kan delas

Datum skickad « Remiss-ID & Per: mer & Remitt:

2025-05-21 T2025-000003 20101106-0082 Folktandvérden Adolfsberg

Inioggad: Sabina Mértel Folktandvirden Adolfsberg
Valj r

nottagning | Byt IT-System | Logga ut

- Atgérdskoder ~ Sok patient E

Visar 1-0 av 0 )
Notiser

Begédran om att dela ortodontiremiss (1]
for omlistad patient

Remittent vardgivare:

Remittent mottagning:

Urvalstandldkare: Vlj mottagning
Véardansvarig vardgivare:

Véardansvarig mottagning:

Iinkludera
ortodontiremisser som
avslutats eller aterkallats
16r mer &n tre manader
sedan

Visa endast remisser dir
patient ska kallas till

visning
B Exportera il Excel Rensa [
Urvalstandldkare Beslut Status Kompletterad ¢
Urvalsomréde 1 Specialist tandregleringscheck 1 Under behandling  Nej

For att dela remissen med den nya listningsansvariga vardgivaren, klicka pa raden for
remissen for att dppna den. Klicka darefter pa knappen "Administrera” i dvre hogra hornet,

och sedan pa "Dela ortodontiremiss”:
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Ortodontiremiss - T2025-000003

Datum skickad: 2025-05-21

Datum avslutad:

Patientinformation
Namn: Astrid Danielsson
Adress: Norra Grangéardet 9, 71837 Frovi

Mobilnummer: Saknas

Remittent

Vardgivare: 2321000164 - Folktandvarden Orebro lan AB

Status:

Typ av remiss:

Personnummer:
Telefonnummer:

E-post:

Telefonnummer:
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Aktuell patient
Namn: Astrid Danielsson Personnummer: 20101106-0082

Dela ortodontiremiss

Under behandling

Behandling 1

20101106-0082
Saknas

Saknas

010-100 00 00

Du bekraftar delningen i rutan som visas. En ny ruta kommer upp dar du far bekrafta att

du vill dela ortodontiremissen eller avbryta.

10.10

Patient kallas till visning

Urvalstandlakaren kan begara att din mottagning kallar patienten till visning, innan beslut om
tandreglering fattas. Om detta sker, far du en notis pa Startsidan:

Ortodontiremisser som kréaver

komplettering
Ortodontiremisser dar patient ska [1]
kallas till visning

Begédran om att dela ortodontiremiss £}
fér omlistad patient

Avslutade ortodontiremisser med olést EE)
remissvar

Allméntandvardsremisser som invintar [}
godkannande

1. Klicka pa notisen/lanken for att komma till séksidan dar en automatisk sdkning gjorts for

dessa remisser:

86k ortodontiremisser

Datum:
Remiss-ID:

Beslut: Valj beslut

Status: Valj en status x
Visa ortodontiremisser dar

patient inte langre ar listad

pé Mottagningen

Visa bara
ortodontiremisser med
remissvar ej last

Datum skickad + Remiss-ID ¢ Personnummer $ Remittent

2020-11-30 T2020-024385  20110830-1126 Folktandvérden Fruangen

Remittent Vardgivare:

Remittent Mottagning:

Urvalstandlakare:

Vardansvarig Vardgivare:

Vérdansvarig Mottagning:

Inkludera
ortodontiremisser som
avslutats eller aterkallats
for mer an tre manader
sedan

Visa endast remisser dar
patient ska kallas till
visning

Urvalstandlakare

Folktandvéarden Urvalsomrade 85

Valj Mottagning

Valj Vardgivare

Valj Mottagning
=
B Exportera till Excel  Rensa
Beslut Status & Kompletterad &

Beslut ej fattat  For komplettering  Nej

2. Klicka pa remissraden for att se informationen fran Urvalstandlakaren:

Visning av patient
Datum for begaran Status

2024-01-04 Invantar kallelse

Markera patient som kallad fill visning
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3. Nar du kallat en patient till visning, klicka pa den bla knappen "Markera patient som
kallad till visning” i remissen och bekrafta att patienten har kallats till visning. Status pa
visningsbegéaran andras da till “patient kallad till visning” och remissen férsvinner fran
listan “Ortodontiremisser dar patient ska kallas for visning”.

OBS! Kallelse till visning och kommunikation med Urvalstandlakaren kring detta hanteras
utanfér IT-systemet Libretto.

11 Hantering av fakturor och fakturering

Nedan féljer information om hur du sdker upp fakturor och visar dess innehall samt skapar en
faktura for ortodonti interceptivvard.

11.1 Sok faktura

Anvandare med fakturabehdérighet kan séka upp fakturor. Fér att séka upp fakturor, valj "Sék
och hantera fakturor” under menyn "Fakturering”.

« 1 a b | 3 nloggad: Allmantandvard bas + Hantera fakturor FTV Lindesberg
‘ Reg Ion Ore ro a n Folktandvarden Lindesberg
A Valj mottagning | Byt IT-System | Logga ut
Hem Omradesansvar v Listade patienter ~ Fakturering ~ Filinlasning ~ Atgardskoder = Sok patient E
{ Sok och hantera fakturor
Figur 26: S6k och hantera fakturor
Fakturor
Fakturadatum: & Fakturastatus: Valj en status X >
Extern fakturareferens: Fakturatyp: Listning M iw
Virdgivare: = Verifikationsnummer:
Mottagning:

Bi Exportera till excel

Fakturadatum « Forfallodatum Extern fakturareferens Verifikationsnummer Vardgivare Mottagning Typ Fakturastatus Summa

Figur 27: Sék faktura

Du kan soka bland alla fakturor, inkl. de som systemet automatiskt skapar. Sokresultatet kan
forfinas genom att anvanda ett antal sokkriterier. | sokresultatet, klicka pa raden for den
faktura du vill titta pa, for att 6ppna den.

11.2 Listningsfaktura

Listningsersattningsfakturor skapas automatiskt av systemet varje manad, och baseras pa
antal listade barn vid faktureringstillfallet, och som har fullstdndig vardrapport, dvs. uppfyller
kriterierna for ersattningen. S& har ser en listningsfaktura ut:
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Faktura - Listning B Exportera till exce
Verifikationsnummer: organlsatlon:
Fakturadatum: 2020-12-01 Organisationsnummer:

Forfallodatum: 2020-12-22 Monagnlngsrlnmn:

Fakturastatus: Utbetalas Mottagningsnummer:

Totalt fakturerat belopp: 760 094,50 kr Extern fakturareferens:

Antal patienter: 9104
Atgardsdatum Personnummer Atgardskod a-pris Fakturerat belopp
2020-12-01 20040812-0939 TVP - Tandvardspeng T8.67 kr T8.67 kr
2020-12-01 20000126-0207 TVP - Tandvardspeng 131.25 kr 131.25 kr
2020-12-01 20070801-0988 TVP - Tandvardspeng T8.67 kr T8.67 kr
2020-12-01 20030223-0388 TVP - Tandvardspeng T8.67 kr T8.67 kr

Figur 28: Listningserséttningsfaktura

Antal patienter som omfattas av fakturan, visas i huvudet som "Antal patienter”. Atgardskoder
som systemet automatiskt skapat fér patienten aktuell manad visas i kolumnen Atgéardskod.

Du kan exportera hela fakturainnehallet till Excel, genom att klicka pa "Exportera till Excel”
uppe till hdger.

11.3 Fakturering

Du ska fakturera en gang per manad. Du kan fakturera under den sk. faktureringsperioden, vilket
normalt ar fr.o.m. den 9:e t.o.m. den 25:e varje manad. Forfallodagen for fakturorna du skickar in
raknas en manad fran den 25:e, oavsett om du fakturerar nagra dagar fére detta datum. Om du
forsOker att fakturera en andra gang under perioden, far du ett felmeddelande om detta.

11.4 Skapa faktura

For att skapa en faktura for Ortodonti interceptivvard:

1. Valj "Soék och hantera fakturor” under menyn "Fakturering” och klicka pa "+ Skapa
faktura™:
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Hem Omradesansvar~ Listade patienter~ Akutrékning - Remisser - Filinlasning~ Atgardskoder~ E-postinsiallninga Sk patient E
Sok och hantera fakiuror
Fakturor -“

Fakturadatum: - Fakturastatus: Vélj en status X v
Extern fakturareferens: Fakturatyp: Valj en fakturatyp X v
Vardgivare: 574-3597 - Folktandvérden Stockholms la Verifikationsnummer:

Mottagning:

i Exporiera till excel

i

Extern
Fakturadatum » Fd&rfallodatum fakturareferens Verifikationsnummer Vardgivare Mottagning Typ Fakturastatus Summa
2024-12-25 2025-01-24 22 4250 556574-3597 - Folktandvarden 4250 - Folktandvarden  Ortodonti Attesterad 11 250 kr
Stockholms lan AB Fruangen interceptivvard
2024-10-01 2024-10-22 4250, OM 2024-09 556574-3597 - Folktandvarden 4250 - Folktandvarden Omradesansvar Attesterad 4825 kr
Stockholms lan AB Fruangen

2. | fonstret som da visas, Valj fakturatyp “Ortodonti interceptivvard” och ange en egen
fakturareferens, klicka sedan pa knappen "Hamta fakturaunderlag”. Libretto hamtar
da och visar alla fakturerbara rakningar som du skapat i systemet, och som ar redo
att faktureras, och visar Totalt belopp som kommer att faktureras:

Fakturering
QOrganisation: 556574-3597 - Folktandvarden Stockholms [an AB
Fakturatyp: Akutrakning Er fakturareferens: Test123
Fakturadatum: 2022-04-25 Totalt belopp att 5 310 kr
fakturera:
Fakturor som kommer skapas upp
Mottagning Fakturareferens Summa
4250 - Folktandvarden Fruangen Test123 4250 5 310 kr

Avbryt  EEElTHEE]

3. Du kan klicka pa raden for att se detaljerna, dvs. exakt vilka akutréakningar som tas
med i fakturan.

4. For att ga vidare ock skapa fakturan, klicka pa knappen "Fakturera”. Fonstret stangs,
och den nya fakturan visas i listan dver skapade fakturor. Med forfallodatum mm:
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Fakturor

Fakturadatum: =

Extern fakturareferens:

Vardgivare:

Mottagning: 425(
Extern
Fakturadatum ~ Forfallodatum  fakturareferens Verifikationsnummer
2024-09-25 2024-10-25 test20240819222
4250
2023-09-26 2023-10-26 e 4250 44001101
2022-12-25 2023-01-24 akuttest 4250 43001023

Fakturastatus:

Fakturatyp:

Verifikationsnummer:

Vardgivare

556574-3597 - Folktandvarden
Stockholms lan AB

556574-3597 - Folktandvarden
Stockholms lan AB

556574-3597 - Folktandvarden
Stockholms lan AB

5. Utbetalning sker enligt angivet férfallodatum.

Valj en status

Akutrakning

Mottagning

4250 - Folktandvarden
Fruangen

4250 - Folktandvarden
Fruangen

4250 - Folktandvarden
Fruangen

Typ

Akutrakning

Akutrakning

Akutrakning
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B Exportera till excal

Fakturastatus Summa

Attesterad 1890 kr
Utbetalas 80 kr
Utbetalas 1290 kr
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