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Kontrollera säkerhetslager och 
lagersaldo på delförråd 
 

Beskrivning 
Delförrådsansvarig tillsammans med CFH kommer överens om vilka artiklar som 
kan lagerföras på delförrådet.   
 
Att ha huvudansvaret för ett delförråd innebär:  
- Kommunikation med CFH angående lagerförda artiklar.  
- Regelbunden kontroll av saldo.  
- Ansvar för inrapportering av inventeringsresultat.  
 
I den här lathunden får du hjälp med att kontrollera vilka artiklar som har 
säkerhetslager på delförrådet och se aktuellt lagersaldo. 

Genom att följa lagersaldot kan du upptäcka om något avviker, till exempel om en 
artikel har förskrivits eller registrerats felaktigt, eller om en felaktig retur har 
registrerats till delförrådet och därmed skapat ett saldo. 

Det är viktigt att uttag och returer registreras korrekt, eftersom den automatiska 
lagerpåfyllnaden baseras på lagersaldo och säkerhetslager. 

 
Så kontrollerar du lagersaldo och säkerhetslager  
 
1. Öppna menyvalet Mer… 
 

2.  Klicka på Lager. 
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3. Kontrollera att rätt tjänsteställe är angivet.  
Om du är kopplad till flera tjänsteställen, välj det tjänsteställe som det aktuella 
delförrådet är kopplat till. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Klicka på det aktuella delförrådet.  
 

Du kan ha flera delförråd öppna samtidigt, men endast ett delförråd är aktivt åt 
gången. 
Det aktiva delförrådet är markerat med grönt. 
 
 
 
 
 
 
 
I lagerbilden finns flikarna Lagersaldo och Individer. 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
Under Lagersaldon kan du se aktuellt saldo för det valda delförrådet.  
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5. Ange artikelnummer eller sökord för en specifik artikel. Du kan också klicka på Sök 
(förstoringsglaset) utan att ange något sökord för att visa alla artiklar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vid behov kan du filtrera på Artikeltyp och Lagersaldo. 
 
 
Via Kolumnfiltret           kan du välja vilka kolumner som ska visas.  
 
För att enkelt kunna kontrollera säkerhetslager och saldo rekommenderar vi att du 
visar; Artikel, Benämning, Individ, Säkerhetslager, Enhet och Lagersaldo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Artiklar som är individer visas med en bock i kolumnen Individ. 
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Sortera sökresultatet:  
Du kan sortera sökresultatet genom att klicka på en kolumnrubrik.  
En pil visas efter rubriken och visar sorteringsordningen: 

• Pil nedåt = fallande ordning 
• Pil uppåt = stigande ordning 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sortera på lagerplats:  
Du kan sortera på Lagerplats för att se vilka artiklar som är avsedda att vara 
lagerförda på delförråd.  
Dessa artiklar kan ha lagerplats SkaInventeras.  
 
 
 
 
 
 
Artiklar med annan lagerplats än SkaInventeras ska oftast inte ha saldo. Om en sådan 
artikel ändå har saldo, kontrollera att saldot stämmer med det som faktiskt finns på 
delförrådet. 
 
Saldo kan exempelvis uppståuppstå genom: 

• En felaktig registrerad retur 
• Att en komponent har tagits bort från ett hjälpmedel i samband med 
förskrivning i Visma WebSesam. 
 

 
 
 
 
 
Om saldot inte stämmer med det som finns på delförrådet, kontakta CFH för hjälp 
med justering. 
 
 

Säkerhetslager och artiklar i ersättnignsgrupp 
För individmärkta artiklar som ingår i en ersättningsgrupp kan säkerhetslagret 
uppnås genom flera olika artiklar i gruppen. 
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Det innebär att saldot för en enskild 
artikel inte alltid behöver motsvara säkerhetslagret. Det är det sammanlagda saldot 
för artiklarna i ersättningsgruppen som ska räknas. 
 
Se vilka artiklar som ingår i en ersättnigsngrupp 
Öppna Artiklar och ange aktuellt artikelnummer.  
 
Under fliken Tillgängligt visas avsnittet Ingår i en ersättningsgrupp.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Exempel:  
Delförrådet har ett säkerhetslager på 9 st för Cross B47,5 Dj40. 
Artikel 66070 har ett säkerhetslager på 9 st och ett aktuellt saldo på 3 st. 
I samma ersättningsgrupp ingår även artiklarna 49512, 49513 och 61810. Dessa har 
tillsammans ett saldo på 5 st. 
Det totala saldot i ersättningsgruppen är därför: 
3 + 5 = 8 st 
Säkerhetslagret är 9 st och det saknas därför 1 st för att nå säkerhetslagret. 
Förväntad automatisk lagerpåfyllnad är 1 st. 
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Kontrollera registrerade individer 
 
Under Lager och fliken Individer kan du se vilka individmärkta hjälpmedel som är 
registrerade på delförrådet. 
Även här kan du sortera sökresultatet i stigande eller fallande ordning. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Om du vill skriva ut en lagersaldorapport klickar du på Registrera/skapa och väljer 
Lagersaldorapport. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Utskrift:  
 
 


