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Kontrollera lagersaldo på delförråd 
 

Beskrivning 
Delförrådsansvarig tillsammans med CFH kommer överens om vilka artiklar som 
kan lagerföras på delförrådet.   
 
Att ha huvudansvaret för ett delförråd innebär:  
- Kommunikation med CFH angående lagerförda artiklar.  
- Regelbunden kontroll av saldo.  
- Ansvar för inrapportering av inventeringsresultat.  
 
Lathunden hjälper dig att kontrollera saldot på delförrådet mellan inventeringarna. 

 
1. Öppna menyvalet Mer… 
 

2.  Klicka på Lager. 
 

3. Kontrollera att rätt tjänsteställe är angivet.  
Om du är kopplad till flera tjänsteställen, välj det tjänsteställe som det aktuella 
delförrådet är kopplat till. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Klicka på det aktuella delförrådet.  
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Du kan ha flera delförråd öppna samtidigt, men endast en aktiv (markerat i grönt). 
 
I lagerbilden finns flikarna Lagersaldo och Individer. 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Under Lagersaldo kan du söka fram aktuellt saldo för det valda delförrådet.  
 
5. Ange artikelnummer eller sökord för en specifik artikel, eller klicka på Sök 
(förstoringsglaset) utan att ange något för att visa alla artiklar. 
 

Du kan filtrera på Artikeltyp och Lagersaldo vid behov. 
 
Där kan du välja vilka kolumner som ska visas i resultatlistan. Artiklar som är individer 
visas med en bock i kolumnen Individ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Via Kolumnfiltret kan du välja vilka kolumner du vill ska visas i lagersaldobilden.  
 

Vill du sortera sökresultaten? 
Klicka på en kolumnrubrik för att sortera. Klicka igen för att ändra sorteringsordning 
(stigande/fallande).  
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Du kan sortera på Lagerplats för att se vilka artiklar som är lagerförda i ert delförråd.  
Dessa kan ha lagerplats SkaInventeras.  
 
Artiklar med annan lagerplats än SkaInventeras ska oftast inte ha saldo. Om artiklar 
med saldo förekommer, kontrollera att det stämmer med vad som faktiskt finns i 
delförrådet.  
 
Saldo kan uppstå på grund av en retur som har blivit felaktigt registrerad eller 
komponenter som tagits bort från ett hjälpmedel i samband med förskrivning i Visma 
Websesam.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Under fliken Individer kan du se de individer som är registrerade på ert delförråd.  
Även här kan du sortera sökresultaten (stigande/fallande).  
 
 
 
 
 
 
 
 

Om du önskar skriva ut lagersaldorapport klickar du på Registrera/skapa och väljer 
Lagersaldorapport.  
 
 
 
 
 


