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Beställning av egenansvarsprodukt 
 

Beskrivning 
Beställning av egenansvarsprodukt ska alltid ske genom en beställning till 
tjänsteställe.  
 
 
1. Öppna fliken Artiklar. 
 

2. Klicka på Beställningsmallar.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Det finns två beställningsmallar. 
 

3.     Klicka på den beställningsmall som du vill öppna.  
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3. Klicka på Beställning. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Ange aktuell kund dit beställningen ska kopplas. (OBS! Inte 
delförråd).  
Under Beställningen avser visas vilken Mottagare (kund) du valt.  
 

5. Kontrollera att rätt tjänsteställe är valt ifall du är kopplad till flera.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Klicka på Fortsätt.  
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Du kommer tillbaka till vald beställningsmall och kan nu beställa 
önskade artiklar. 

 
 
7. Klicka på Beställ efter aktuell artikel.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
8. Ange antal av vald artikel.  
 

9. Leverans från ska ske från Hjälpmedelsverksamheten.  
 

10. Klicka på Fortsätt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Upprepa tills alla artiklar är tillagda.  
 
 



 2026-02-12 

4 
 

 
 
 
 
Vill du göra beställning från båda beställningsmallarna klickar du på 
Beställningsmallar uppe till höger i bild för att komma tillbaka till 
startsidan där du kan välja nästa mall.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Klicka på Pågående beställning i menyfältet när du är klar.  
 
 
 
 

12. Kontrollera beställningen.  
 
Är det någon artikel som du önskar ta bort från beställningen klickar 
du på det röda krysset efter aktuell artikel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. Klicka på Slutför beställning för att bekräfta.  
 
 
Du kommer nu till de tre sista stegen:  
 
Beställning 
Här ser du bland annat vilken/vilka artiklar du valt, tillgänglighet på 
huvudlagret och försäljningspriset till verksamheten.  
 
Du kan även i detta steg lägga till flera artiklar eller ta bort artiklar.  
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För att lägga till flera artiklar klickar du på Lägg till artikel. Du kommer då till 
artikelbilden och kan välja Beställningsmallar.  
 
Vill du ta bort en artikel klickar du på det röda krysset efter aktuell artikel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

14. Samleverans – Önskar du samleverans på din beställning klickar du 
på knappen samleverans. När samleverans är aktiverad är rutan grön. 
 
 
Leveransuppgifter 
 

15. Kontrollera att uppgifterna är rätt. 
 

16.  Klicka på Skicka beställning för att komma till orderbekräftelse.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Om knappen är nedtonad beror det på att obligatoriska fält (röd 
stjärna) inte är ifyllda. För telefonnummer räcker det att antingen 
ange det under Telefon eller Mobil.  
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Orderbekräftelse 
I sista steget får du en orderbekräftelse där bu bland annat ser 
planerat leveransdatum. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19. Klicka på Stäng för att komma tillbaka till startsidan.  
 
 
 
 
Beställningen av egenansvarsprodukt till tjänstestället kan du hitta 
under Mottagare och fliken Beställt.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 


