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1 Inledning/syfte
Denna rutin syftar till att reglera och beskriva arbetssitt rérande studenternas journaldokumentation,
diktering och transkribering i Cosmic.

2 Omfattning/tillampningsomrade

Hilso- och sjukvardsforvaltningen Region Orebro lin samt Privata vardcentraler.

3 Ansvar

Omrédeschef har 6vergripande ansvar for att rutinen dr kénd och implementerad.
Verksamhetschef/avdelningschef/motsvarande ansvarar for att rutinen efterlevs inom
verksamheten/enheten. Medarbetare ansvarar for att folja rutinen utifrén sin profession.
Verksamhetschef vid Utbildningscentrum har ansvar for att rutinen dr kénd inom enheten.
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5 Beskrivning/arbetssatt

5.1 Arbetssatt nar stud

Studenten skriver anteckningen och dokumenterar under sokordet Administrativ information
att anteckningen &r skriven av student, sitt namn och namn pé handledaren, se bild 1. I de fall
sOkordet inte finns i vald journalmall ska det dokumenteras under annan l&mplig rubrik.

Kommentar

ent skriver sina anteckningar sjalv

Administrativ information... © [I]| ®

Journalfort av sjukskoterskestudent Cecilia Jakobsson under handledning av legitimerad sjukskoterska Lena Larsson.

Giltigt datum from

2025-12-03

Bild 1 Ange namn pd student samt handledare under sokordet Administrativ information.

Anteckningen sparas pé studenten. Studenten eller Medicinsk vardadministratéor (MVA)
skickar meddelande via messenger i Cosmic till handledare att anteckningen ér klar for
granskning och signering (detta steg kan man hoppa 6ver om dverenskommet med

handledaren, tex nér hen sitter jamte under tiden som studenten dokumenterar).

Handledaren gar in pa den aktuella patienten och klickar upp anteckningen, dd kommer en ruta

med fraga om att 6verta anteckningen. Handledaren valjer Ja, se bild 2.

@ Slutenvardsanteckning 202504-1111:20

Cecilia Jakobsson [SSKStud02], Sjukskidt... Medicinavdelning 93 Universitets. .
Medicinavdelning 93 Universitetssjukhus... VO medicin Universitetssjukhus...

Administrativ Journalfért av sjukskdterskestudent Cecilia Jakobsson

information... under handledning av legitimerad sjukské&terska Lena
Larsson.

Slutenvardsanteckning 202504-1009:21

LakarevFyrtioSex Medicinavd [LAK... Medicinavdelning 93 Universitetssjukh. .
Medicinavdelning 93 Universitetssjukhus... VO medicin Universitetssjukhus...
Administrativ anteckning dikterad av student Joacim Jakobsson
information...

02504-1009:09

Andra journalanteckning

‘riq Anteckningen tillhér en annan vardpersonal. m\_rfrfltgsk?Uk“'
i : A ) prsitetssjukhus. .
Ar du saker pa att du vill ta dver anteckningen? ]
e | [ oot
Sl 02504-1009:05

Bild 2 Handledaren ska 6verta anteckningen.
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Handledaren granskar den osignerade anteckningen, gor eventuella dndringar samt signerar.
Anteckningen forsvinner da fran studentens 6versikt under Osignerade anteckningar. Det &r
viktigt att handledaren granskar och justerar anteckningen sé fort som mojligt dé den ligger
synlig for patienten pa 1177. Feedback ska ges till studenten exempelvis muntligen eller
genom messengermeddelande.

Da kommer det ldngst upp i anteckningen sté att anteckningen é&r skriven av handledaren, se
bild 3. Under sokordet administrativ information framgér att den &r skriven av studenten. Det

kommer dven framgé av anteckningens versionshistorik att den &r skriven av studenten.

Slutenvardsanteckning 202504-1111:20

Sjukskoterskav4s Medicinavd [SSKv46]... Medicinavdelning 93 Universitetss;...
Medicinavdelning 93 Universitetssjukhus... VO medicin Universitetssjukhus. ..

Administrativ Journalfért av sjukskbterskestudent Cecilia Jakobssen
information... under handledning av legitimerad sjukské&terska Lena
Larsson.

Bild 3 Handledaren signerar och stdr ldngst upp pd anteckningen.

5.2 Arbetssatt ndr student dikterar
Studenten dikterar anteckning och anger vem som ska signera anteckningen samt anger under
sokordet Administrativ information att anteckningen ar skriven av student, sitt namn och namn
pa handledaren. I de fall s6kordet inte finns i vald journalmall ska det dokumenteras under

annan ldmplig rubrik.

MVA transkriberar anteckningen lagger den direkt till handledaren for signering. Den hamnar
dé 1 handledarens Min éversikt under Osignerat. MV A skickar meddelande via messenger till

handledaren att anteckningen &r klar for granskning och signering.

Handledaren hdmtar upp anteckningen fran sin 6versikt, justerar och signerar. Det ar viktigt att
handledaren granskar och justerar anteckningen sa fort som mojligt da den ligger synlig for
patienten pa 1177. Feedback ska ges till studenten exempelvis muntligen eller genom

meddelande via messenger.

Handledarens namn kommer att st langst upp pa anteckningen. Det kommer inte att framga i
versionshistorik att student dr journalforare, utan det kommer endast framgé under sdkordet

Administrativ information.
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5.3 Arbetssétt nar student Medicinsk vardadministrator transkriberar diktat

Studenten Medicinsk vardadministrator skriver diktatet i Cosmic, skriver handledarens namn i
kommentarrutan i diktatlistan och véljer Spara. Diktat ligger da kvar diktatlistan.

Obs Detta innebadr att anteckningen efter den sparats syns pa 1177 Journalen for att l14sa.

Ar studenten osiker pa vad som dikterats vilj frastext #¢251 /... Text saknas.../, di syns det tydligt i
journalen att det dr ord som fattas. Se Frastexter, forteckning regionsovergripande — Bilaga Rutin
Cosmic.

Handledaren lyssnar igenom diktatet och fyller i/andrar det som behdvs och sedan ldgger handledaren
tillbaka det pé diktatlistan och skriver studentens namn i kommentarrutan.

Studenten lyssnar igenom samma diktat for att ldra sig orden som inte horts och darefter klickar Klar
for signering till ansvarig ldkare.

6 Referenser
Frastexter, forteckning regionsdvergripande — Bilaga Rutin Cosmic (1144000)

7 Nyckelord

Cosmic, Varddokumentation

8 Versionshistorik

Version Avsnitt Beskrivning

R2 53 Arbetssitt for student MV A vid
transkribering av diktat.
Rubriken justerad och dven
tillagd géllande transkribering
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